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	Biuro Karier
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	OFERTA nr 2026/

	Informacje dotyczące pracodawcy

	Nazwa firmy/pracodawcy
	Komornik Sądowy przy Sądzie Rejonowym w Zawierciu Dawid Strzelecki

	Adres pracodawcy (ulica, miejscowość, kod pocztowy)
	42-400 Zawiercie, al. Gen. W. Sikorskiego 21b/4

	Adres strony internetowej 
	 Www.zawiercie-komornik.pl

	Osoba do kontaktu kandydatów z pracodawcą
	 Dawid Strzelecki

	Sposób aplikacji lub kontaktu kandydatów z pracodawcą
	mailowo/telefonicznie

	Data ważności oferty
	Dwa miesiące od opublikowania

	Wymagania

	Wykształcenie
	średnie/w trakcie studiów

	Kierunek/specjalność
	prawo/administracja

	Znajomość języków obcych
	niewymagane

	Umiejętności/kwalifikacje/uprawienia
	IV oraz V rok studiów na kierunku prawo lub administracja

	Inne
	

	Opis stanowiska pracy

	Nazwa stanowiska pracy
	Referent biurowy/aplikant komorniczy

	Rodzaj oferty
	Oferta zatrudnienia

	Rodzaj umowy  
	Umowa zlecenie/umowa o pracę

	Wymiar czasu pracy
	Pełny etat
	Wysokość wynagrodzenia brutto
	5000-6500

	Miejsce pracy (woj. miejscowość)
	Zawiercie
	Liczba wakatów
	1

	Zakres obowiązków
	* sporządzanie projektów pism procesowych, postanowień, zarządzeń oraz innych dokumentów kancelaryjnych;
* analiza akt spraw i podejmowanie czynności zmierzających do sprawnego prowadzenia postępowań egzekucyjnych;

* kontakt z wierzycielami, dłużnikami, pełnomocnikami, sądami, organami administracji publicznej oraz innymi instytucjami;

* obsługa systemów teleinformatycznych wykorzystywanych w kancelarii komorniczej;

* przygotowywanie wniosków, zapytań i korespondencji do instytucji publicznych oraz podmiotów prywatnych;

* wykonywanie innych czynności zleconych przez komornika, związanych z działalnością kancelarii i wykonywaniem zawodu komornika;

* pozostałe czynności biurowe wynikające z zakresu rozporządzenia o biurowości.


	INNE INFORMACJE PRACODAWCY DLA KANDYDATÓW

	


